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财务预算主要包括现金预算、利润预算和资产负债预算三部分内容，财务预算从现

金预算开始。其典型工作任务为编制现金预算。其工作流程为：编制各种业务预算——

企业的专门决策预算编制现金预算。

教学目标

1．了解现金预算编制程序；

2．学会编制业务预算；

3．掌握编制现金预算。

教学时数 2 课时
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步骤 任 务

明确任务 （1）编制业务预算；

（2）编制现金预算。

教学准备

1．指导学生收集下列信息

（1）相关的法律、法规、政策规定；

（2）市场动态；

（3）企业业务预算和现金编制程序和方法；

（4）企业现金收入、现金支出、现金余缺、资金运用或融资情况；

（5）信息收集渠道有实地调查、网络、报刊、杂志等。

2．引导学生获取完成具体任务的专业知识和职业技能

（1）目标利润预算方法；

（2）销售预测方法；

（3）企业现金流量构成；

（4）企业业务构成内容；

（5）统计指标计算；

（6）知识迁移能力；

（7）查阅资料和调查分析能力。

3．准备教学实施工具

（1）录像、多媒体教学设施；

（2）计算器及办公用文具；

（3）实训室、实训基地及实训工单；

（4）教材（讲义）、教学案例及教学参考书；

（5）相关法律、法规、政策等资料；

（6）企业仿真财务数据等；

（7）教学课件；

（8）视频和网络教学资料等。

教学设计

1．明确工作流程

（1）明确编制业务预算的工作流程，确定完成任务的步骤和程序；

（2）明确编制现金预算的工作流程，确定完成任务的步骤和程序。

2．教学组织形式

本学习子情境以小组为单位进行，要求学生自行进行小组分工，由教师讲授和演示，



各组学生模拟编制业务预算和现金预算。

3．安排学习时间

教师讲授演示（2 课时）

教学实施

1．学生按照既定计划按步骤完成工作任务

（1）编制业务预算

·编制销售预算；

·编制生产预算；

·编制直接材料预算；

·编制直接人工预算；

·编制制造费用预算；

·编制生产成本预算；

·编制销售及管理费用预算。

（2）编制现金预算。

·汇总现金收入和支出；

·确定现金多余或不足；

·决策现金余缺方案；

·形成现金预算表。

2．学生提交工作成果——现金预算表

3．工作成果归档

教学检查

1．学生自行对工作过程及结果进行检查

2．教师进行过程的监督与检查，重点检查以下几个方面

（1）销售预算是否正确；

（2）生产预算是否正确；

（3）直接材料预算是否正确；

（4）直接人工预算是否正确；

（5）制造费用预算是否正确；

（6）生产成本预算是否正确；

（7）编制销售及管理费用预算是否正确。

（8）现金余缺解决方案是否正确。

教学评价

1．学生进行自我评估

（1）不足

（2）收获

2．教师评估

（1）指出学生存在的问题和解决的方法

（2）总结比较

3．学生互评

（1）学生互相学习

（2）提高学生综合能力

4．综合评价

（1）对学生的参与程度、所起的作用、合作能力、团队精神、取得的成绩等综合评定

（2）对学生所做的每个步骤进行量化,得出一个总分


